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KE HOACH

Tuyén dung vién chire nim 2020
lam vi€c tai Trung tam Phat trién quy dat va Ky thuat dia chinh

Can ctr Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chac; Thyc hién vdn ban s6
7055/UBND-NC; ngay 22/10/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh vé viéc tuyén
dung vién chtc, So Tai nguyén va Moi trudng xay dung ké hoach tuyén dung
vién chirc nam 2020 lam viéc tai Trung tAm Phat trién quy dat va Ky thuat dia
chinh nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tuyén dyng vién chtic vao 1am viéc tai Trung tAm Phat trién quy dat va
K§ thuat dia chinh dam bao chat luong, ding co cau vi tri viéc 1am, dap Gmg yéu
cau, nhiém vu cong viéc dugc giao.

- Ngudi duoc tuyén chon phai dam bao dung tiéu chuin chuyén mon,
nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép can tuyén.

2. Yéu cau

- Viéc tuyén dung vién chirc phai bao dam cong khai, minh bach, khach
quan, cong bang, dan chu va dung quy dinh cua phap luét dé lya chon dugc
nhirng nguoi co trinh d§ va nang luc theo yéu cau, ti€u chuan cta vi tri can
tuyén dung.

- Tuyén dung vién churc phai can cur vao yéu cau, nhiém vy, vi tri viéc 1am
va chi tiéu bién ché vién chic di duge Uy ban nhan dan tinh giao.

- Pam bao an toan, ngin ngira, phong chong cac hién tugng tiéu cuc trong
cong tac tuyén dung.

II. CHI TIEU, VI TRi VIEC LAM, CHUYEN NGANH PAO TAO CAN
TUYEN DUNG

Téng s6 chi tiéu tuyén dung: 07 chi tiéu

(C6 phu luc chi tiét kém theo)

III. POI TUQNG, PIEU KIEN PANG KY XET TUYEN, PHIEU
PANG KY DU TUYEN VA HO SO TUYEN DUNG

1. Pdi twong, diéu kién diing ky xét tuyén

1.1. Pdi twong

a) Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugce ding ky du tuyén vién chirc lam
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viéc tai Trung tam Phat trién quy dat va K¥ thuat dia chinh truc thudc Sé& Tai
nguyén va Moi1 truong:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

- Tl du 18 tudi tro 1én;

- C6 phiéu dang ky du tuyén (theo mau kém theo Nghi dinh sb
115/2020/NDb-CP);

- Co 1y lich 0 rang;

- C6 vin bang, ching chi dao tao, chimg chi hanh nghé phu hop véi vi tri
viéc lam (khong phan bi¢t loai hinh dao tao, hinh thic dao tao);

- DU strc khoé dé thyc hién nhiém vu.

b) Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky dy tuyén:

- Mat nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy ctua Toa an; dang bi &p dung bi¢n phdp xur Iy hanh chinh dua vao co s&
chita bénh, co s& gido duc, truong giao dudng.

1.2. Piéu kién cu thé

a) Yéu cdu vé trinh dé chuyén mén: Quy dinh cy thé cho ting vi tri tai
phu luc kém theo.

b) Yéu cdu vé trinh dé Tin hoc va Ngoai ngir:

- Nguoi du tuyén phai cé trinh do ngoai ngir bac 2 (A2) theo quy dinh tai
Thong tu s06 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B6 Giao duc va Pao tao
ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

- Nguoi du tuyén phai co trinh d6 tin hoc dat chuén k¥ nang st dung cong
ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang st dung
cong nghé thong tin.

2. H6 so du tuyén

- Phiéu ding ky du tuyén (theo mau kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Ban So yéu ly lich tur thudt c6 xac nhan cua co quan ¢6 thim quyén trong
tho1 han 06 thang tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau ciia vi tri

du tuyén, duogc co quan co thAim quyén ching thuc. Trudng hop co van bang do co
s& ddo tao nudc ngoai cap phai dugc cong chimg dich thuat sang tiéng Viét;

- Gidy chting nhan stc khoe con gia tri sit dung do co quany té du diéu
kién dugc kham strc khoe ching nhén theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-
BYT ngay 06/5/2013 ctia B Y t& vé viéc huong dan kham stc khoe (trong thoi
han 06 thang tinh dén ngay ndp ho so dy tuyén);

- Gidy chimg nhan thudc ddi twong wu tién trong tuyén dung vién chic (néu
¢6) dugc co quan, to chitc ¢6 thAim quyén chimg thue.

- 02 phong bi c6 ghi r0 ho tén, dia chi, s6 dién thoai nguoi nhan;
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Sau khi Giam déc So Tai nguyén va Moi truong phé duyét két qua tuyén dung
va giri thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang van ban toi nguoi dyu tuyén
theo dia chi dd dang ky, nguoi tring tuyén phai dén S¢ Tai nguyén va Moi truong
(theo thoi gian, dia diém quy dinh trong théng bio tring tuyén) dé xuat trinh ban
chinh cac van bang, chimg chi, két qua hoc tap, ddi twong wu tién theo yéu cau cia
vi tri tuyén dung dé hoan thién ho so.

Luu ¥: Hd so khong trang tuyén khong tra lai.

IV. HINH THUC, NQI DUNG TUYEN DUNG, XAC DINH NGUOI
TRUNG TUYEN VA CAC BUOC TO CHUC TUYEN DUNG VIEN
CHU'C

1. Hinh thire, ndi dung tuyén dung

a) Hinh thirc tuyén dyung: Xét tuyén.

b) Noi dung tuyén dung:

Xét tuyén vién chirc vao 1am viéc tai Trung tam Phat trién quy dat va Ky
thuat dia chinh tryc thudoc S¢ Tai nguyén va Méi truong dugc thuc hién theo 2
vong nhu sau:

-Vong 1:

+ Kiéﬁm tra diéu kién, tiéu chuan cta ngudi du tuyén ding ky tai Phiéu dang
ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam, néu phu hop thi ngudi du tuyén
duogc tham dy vong 2;

+ Qhém nhét 1a 05 ngéyv lam viéc sau ngay két thuc viée kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, S& Tai nguyén va Mdi trudong thong
bao tri€u tap thi sinh tham du vong 2;

+ Cham nhé‘g la 15 ngay sau ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dugc tham dy
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc xét vong 2.

-\Vong 2:

+ Phong van dé kiém tra vé nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cua
nguoi dy tuyén. Noi dung phong van c¢6 2 phan, gom phan Kién thire chung va
phan Kién thuc chuyén nganh;

+ Piém phong van dugc tinh theo thang diém 100;

+ Thoi gian phong van 1a 30 phut;

+ Khong thuc hién viéc phiic khao d6i véi két qua phong van.

2. Xéc dinh ngudi tring tuyén trong ky tuyén dung vién chirc

a) Nguoi trung tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién
Sau.:

- C6 két qua diém phong van dat tir 50 diém trd 1én.

- C6 56 diem vong 2 cong voi diem wu tién quy dinh tai diém c, khoan 2,
muc IV cta K& hoach nay (n€u c6) cao hon lay theo thir tu tir cao xudng thap
trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua tung vi tri viéc lam.
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b) Truong hop c6 tir 02 nguoi tro 1én co ket qua diém phong van cong voi
diém vu tién bang nhau & chi tiéu cubi cling can tuyen dung thi nguoi c6 két qua
diém phong van vong 2 cao hon la ngudi trang tuyen néu van khong xac dinh
duoc thi Giam dbc S¢ quyét dinh nguoi trung tuyén.

¢) Béi tuong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sdch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu so, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cuia ngud1 huéng chinh sach nhu thuong binh, con ctia
thuong binh loai B, con cua nguoi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia
(tr ngay 19 thang 8 nam 1945 tro vé trude), con dé cua ngudi hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hing Luc luong vii trang, con Anh
hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguo1 hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
luc Iugng cong an nhan dan, do1 vién thanh nién xung phong, doi vién tri thuc
tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién ndi tir du 24 thang tro 1én da
hoan thanh nhiém vu: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

d) Trudng hop ngudi du thi tuyén vién chic thudc nhiéu dién uu tién quy
dinh tai diém ¢ khoan 2 muc IV Ké hoach nay (néu c0) thi chi dugc cong diém
wu tién cao nhét vao két qua diém thi tai vong 2.

e) Nguoi khong tring tuyén trong ky xeét tuyén vién chirc khong duoc bao
lru két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

3. Céc buéc td chire thue hién

Budc 1: Ban hanh Quyét dinh phé duyét chi tiéu, co cAu va Ké hoach tuyén
dung vién chirc nam 2020.

Bude 2: Thong bao tuyén dung: Thong bao phai dugce cong khai it nhat 01
lan trén phuong tién thong tin dai chung, trén Cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru s& S& Tai nguyén va Moi truong; Trung tdm PTQD&KTDC;
Dy kién trong thang 3/2021.

Budc 3: Ban hanh Quy ché xét tuyén

Budc 4: Tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén.

Nguoi tham gia dy tuyén ndp 01 Phiéu dang ky du tuyén kém hd so trong
thoi han chdm nhét 1a 30 ngay ké tir ngdy c6 thong bao tuyén dung. Dy kién
trong thang 3/2021 (thdi gian cu thé s& c6 thong bao sau).

Budc 4: Thanh 1ap Hoi dong xét tuyén va Ban Giam sat ky xét tuyén: Vin
phong S& phdi hop véi Trung thm PTQD&KTDC tham muu Gidm ddc S¢ quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong xét tuyén. Hoi dong xét tuyén thyc hién cac nhiém vu,
quyén han theo quy dinh hién hanh va Quy ché xét tuyén vién chirc vao lam viéc
tai don vi sy nghi¢p truc thudéc S& Tai nguyén va Moi truong. Du kién trong
thang 4/2021.
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Budc 5: T chuc xét tuyén: Xét tuyén thong qua hinh thic phong van thi
sinh du diéu kién du tuyén tai vong 2 (thoi gian, dia diém cu thé s& c6 thong bao
sau).

Budc 6: Thong bao két qua xét tuyén.

Budc 7: Phé duyét két qua tuyén dung:

- Kiém tra, d6i chiéu ban chinh cac van bang, chimg chi, két qua hoc tap;
do1 tugng vu tién (néu c0) cua nguoi dy tuyén tai Vong 2 do Hoi ddng xét tuyén
téng hop, bao cao Giam dbc Sé.

- Giam dbc So phé duyét két qua tuyén dung va thong bao két qua tring

tuyén vién chtrc. Dy kién hoan thanh trudc ngay 15/5/2021.

V. THOI GIAN, PIA PIEM, KINH PHI TO CHUC TUYEN DUNG

1. Thoi gian, dia diém nhan phiéu diing ky du tuyén

1.1. Thoi gian nhén phiéu dang ky duw tuyén

Thoi gian nhan phiéu ding ky du tuyén s& dugc thong bao sau thong qua
cac phuong tién thong tin dai ching, dang tai trén Cong thong tin dién tur va
ni€m yét tai tru s& S& Tai nguyén va Moi truong, Trung tam Phat trién quy dat
va K¥ thuat dia chinh.

1.2. Pia diém ngp phiéu dang ky dw tuyén: Tai Vian phong So Tai
hguyén va Moi truong (dia chi s0 12A duong Vo Liém Son, phuong Nam Ha,
thanh pho Ha Tinh).

2. Kinh phi té chitc tuyén dung

- L¢ phi du tuyén: Yiéc thu, quan ly, st dung 1¢ phi du tuyén thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s0 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh
v€ quy dinh muc thu, ché do thu, ndop, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

- Kinh phi khac: Giao Vin phong s& tham muu theo quy dinh (néu co).

VI. THANH TRA, KIEM TRA, XU LY VI PHAM

1. Viéc tuyén dung vién chirc chiu su thanh tra, kiém tra theo quy dinh cua
phép luat.

2. Giai quyét khiéu nai, t6 co thuc hién theo quy dinh ctia phép lut.

3. Xt 1y vi pham: cac td chtrc, c4 nhan tuy theo mirc do vi pham s€ bi xir ly
theo quy dinh ctia phép luat.

VIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong S¢&

Tham muu trién khai thuc hién ké hoach tuyén dyng dam bao dang quy
dinh. Cy the:

- Thong bao tuyén dung vién chirc vao lam viéc tai Trung tim Phat trién quy

dat va Ky thuat dia chinh;

- Quy ché tuyén dung;

- Thanh 1ap Hoi ddng xét tuyén va Ban giam sat ky xét tuyén.
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- Thu phiéu dang ky du tuyén, 1¢ phi du tuyén theo quy dinh.

- Phéi hop v6i cac co quan thong tin, béo chi tuyén truyén, thong bao cong
khai trén cac phuong tién thong tin dai chung vé cac nodi dung tuyén dung vién
chure 1am viéc tai Trung tdm Phat trién quy dat va K§ thuat dia chinh.

- Céc van ban chi dao, t6 chirc thuc hién cac cong viéc theo quy dinh; céc
vin ban huéng dan, don dbe cac phong, don vi lién quan td chue thue hién Ké
hoach xét tuyén vién chuc.

- Bao cao UBND tinh, S& No6i vu va cac co quan c6 thim quyén vé két qua
t6 churc tuyén dung vién chic theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam d6c Sé, Hoi dong xét tuyén vién
chtic S& giao trong qua trinh to chirc thuc hién Ké hoach xét tuyén vién chic.

2. Cac phong chuyén mon va don vi trwe thugce Sé&

- Ctr thanh vién tham gia Hoi dong xét tuyén vién chirc, Ban Giam sat, Ban
kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sat hach va cac bo phan gitap viéc cho Hoi
dong.

- Van phong S&: Ngoai thuc hi¢n cac nhi€ém vu trén, phai tham muu, b tri
kinh phi theo quy dinh dé dam bao cho Hoi dong xét tuyén vién chirc hoan thanh
nhiém vu.

- Trung tAm Phat trién quy dat va K§ thuat dia chinh: Ngoai cac nhiém vy
trén, phai thyc hién niém yet cong khai tai try s¢ lam viéc don vi vé diéu kién,
tiéu chuan ding ky du tuyén, chi tiéu s6 luong vi tri viéc lam va chuyén nganh
can tuyén dung cta don vi va cac ndi dung khac trong Ké hoach tuyén dung vién
chue.

Trén ddy 1a Ké hoach tuyén dung vién chirc nam 2020 Iam viéc tai Trung
tam Phat trién quy dat va Ky thuat dia chinh thugc S¢ Tai nguyén va Moi trudng,
cac phong chuyén mén, don vi lién quan cin cr chitc ning, nhiém vu to chuc
trién khai thuc hién. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khan, kip thoi bao
c4o Giam dbc So (qua Vin phong Sa) dé xem xét giai quyét./.

Noi nhgn: GIAM POC
- S6 Noi vu (d€ bao cao); Z
- Giam doc, cac PGP So;

- Trung tam PTQD&KTDC;
-Luw: VT, VP, 4pl—

Ho6 Huy Thanh



CHI TIEU, TIEU CHUAN TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2020
CUA TRUNG TAM PHAT TRIEN QUY PAT VA KY THUAT BIA CHINH
(Kém theo Ké hoach so:

KH-STNMT ngay  thang 3 nam 2021 cua So Tai nguyén va Moi truong)

TT

Vi tri viéc lam

S6 lwong

Yéu ciu khung niing lwe, trinh d, kinh nghiém céng tac

Quy hoach, ké hoach
su dung dat

01

- Nam chac chuc ning, nhiém vy cua Trung tdm va cac van ban quy dinh phap luat hién hanh
trong nhiém vu duoc giao; niam chic cac vian ban phéap luat vé quy hoach, ké hoach str dung
dat;

- Trinh d6 chuy&n mén, chuyén nganh dao tao: Tét nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh:
Quan 1y dét dai, Pia chinh, Quan Iy tai nguyén va méi truong,

- Uu tién nguoi c6 kinh nghiém trong cong tac 14p quy hoach, ké hoach st dung dit.

- Trinh d6 ngoai ngii: CO trinh d6 ngoai ngit bac 2 (A2) theo quy dinh tai Théng tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc
ngoai nglt 6 bac dung cho Vi¢t Nam.

- Trinh db tin hoc: Pat chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia Bo Théng tin va Truyén thong quy dinh
Chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

Quan 1y va phat trién
quy dat

01

- Nam chic chirc nang, nhiém vu ctia Trung tAm va cic van ban quy dinh phap luat hién hanh
trong nhiém vu dugc giao; nam chic cac van ban phap luat vé quan 1y va phat trién quy dat;

- Trinh d& chuyén mén, chuyén nganh dao tao: Tét nghiép Pai hoc trd 1én chuyén nganh:
Kién truc, Xay dung, Kinh t&, Quan 1y dat dai.

- Uu tién nguoi c6 kinh nghiém cong tac quan 1y va phat trién quy dat;

- Trinh d0 ngoai ngii: Co trinh d6 ngoai ngit bic 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

- Trinh d6 tin hoc: Dat chuan k¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu 56 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh
Chuan ky ning st dung cong nghé thong tin.




Cong tac ké hoach

01

- Nam chac chuc nang, nhiém vy ciia Trung tAm va cac van ban quy dinh phap luat hién hanh
trong nhiém vu dugc giao; nim chic cac vin ban phap luat vé cong tac ké hoach;
- Trinh do chuyén mon, chuyén nganh dao tao: Tot nghiép Pai hoc trd 1én chuyén nganh: Tric
dia, Po dac, Trac dia ban do;

- Uu tién nguoi c6 kinh nghiém cong tac do dac ban dd, ké hoach, co kha nang lap du todn
cong trinh thudc linh vie do dac ban do va quan 1y dét dai.
- Trinh d6 ngoai ngi: CO trinh d6 ngoai ngit bac 2 (A2) theo quy dinh tai Théng tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B§ Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.
- Trinh d9 tin hoc: Dat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh
Chuan ky nang sur dung cong nghé thong tin.

Do dac, ban dd

02

- Nam chéc chuc ning, nhiém vy cua Trung tdm va cac van ban quy dinh phap luat hién hanh
trong nhiém vu dugc giao; nim chic cac vin ban phap luét vé cong tac do dac, ban dd;

- Trinh d6 chuyén mdn, chuyén nganh dao tao: Tét nghiép Pai hoc tré 18n chuyén nganh: Tric
dia, Po dac, Tric dia ban do;

- C6 ning luc, vu tién nguoi co kinh nghiém cong tac do dac ban do;

- Trinh d6 ngoai ngit: CO trinh d6 ngoai ngit bac 2 (A2) theo quy dinh tai Théng tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc
ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam.

- Trinh d6 tin hoc: Pat chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh
Chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin.

Pinh gia dat - Boi
thuong, gidi phong
mat bang

02

- Nam chac chirc nang, nhiém vu ctia Trung tim va cic van ban quy dinh phap luat hién hanh
trong nhiém vu dugc giao; nam chic cac van ban phap luat vé dinh gia dat, bdi thuong, giai
phong mit bang;

- Trinh do chuyén mén, chuyén nganh dao tao: Tét nghiép Pai hoc trd 1én chuyén nganh:
Kinh té, Quan ly dét dai;




- Uu tién nguoi ¢ kinh nghiém cong tac vé dinh gia dat, boi thuong, giai phong mit bang;

- Trinh d6 ngoai ngit: CO trinh d6 ngoai ngit bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B§ Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

- Trinh d9 tin hoc: Dat chuan ky nang st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh
Chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
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